Fragebögen zur Evaluation der Schulsozialarbeit
Dokumentationsmuster – Vorbereitung auf ein Elterngespräch
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Dokumentation Vorbereitung auf ein Elterngespräch

Checkliste zur Vorbereitung von Elterngesprächen


|_|	Wie wird eingeladen? 
[bookmark: Kontrollkästchen9]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wer lädt ein?
[bookmark: Kontrollkästchen10]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|_|	Wo findet das Gespräch statt? (Gesprächsatmosphäre)
[bookmark: Kontrollkästchen11]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                           |_|	Wie soll der Zeitrahmen aussehen? 
[bookmark: Kontrollkästchen12]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                           |_|	Welche Unterlagen, Aufzeichnungen muss ich bereit halten? 
[bookmark: Kontrollkästchen13]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                   |_|	Was soll der Inhalt des Gesprächs sein? 
[bookmark: Kontrollkästchen14]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                  |_|	Welches Ziel verfolge ich mit dem Gespräch? 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wenn mehrere Fachkräfte teilnehmen: Wer hat welche Rolle? 
[bookmark: Kontrollkästchen16]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

|_|	Welches vordringliche Problem soll geklärt werden? 
[bookmark: Kontrollkästchen17]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wie ermögliche ich es der Mutter/dem Vater/dem Kind im Gespräch, ihre Sicht der Dinge darzustellen?
[bookmark: Kontrollkästchen18]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wie werden Ergebnisse, Vereinbarungen festgehalten? (Sollten Vereinbarungen von allen Beteiligten unterschrieben werden?) 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wie könnte eine (erste) Vereinbarung aussehen? 
[bookmark: Kontrollkästchen19]______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
|_|	Wie sollen Ergebnisse, Vereinbarungen überprüft werden? (Ist es sinnvoll, weitere Gesprächstermine einzuplanen bzw. festzulegen?) 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

[bookmark: Kontrollkästchen21]|_|	Weitere Anmerkungen
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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