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Landesverordnuing
iiber die Berufsausbildung zur
Verwaltungsfachangestellten oder zum Verwaitungsfachangestellten
~ Drittes Ausbildungsjahr -
Vom 15. Juli 1999
GS Schi-H. I, GLNr. 800:3-5 .

Aufgrund des § 1 des Ausfiihrungsgesetzes zum Be-
rufsbildungsgesetz vom 28. Juni 1980 (GVOBI.
Schi-H. 8. 236), Zustdndigkelten und Ressortbe-
zeichnungen ersetzt durch Verordnung vom 24. Ok-
tober 1996 (GVOBI. Schl.-H. S. 652) verordnet das
Innenministerium: _
§1

Die Kenntnisse und Fertigkeiten nach § 3 der Verord-
nung dber die Berufsausbildung zum Verwaltungs-
fachangestellten/zur  Verwaltungsfachangesteliten
vom 19. Mai 1899 (BGBL | S, 1029) soflen fir das
dritte Jahr der Ausbildung wie folgt vermitielt werden

1. in der Fachrichtung Landesverwaltung nach dem

~ als Anlage 1 beigeflgten Ausbildungsrahmenplan,

2. in der Fachrichtung Kemmunalverwaitung nach
dem als Anlage 2 beigefiigten Ausbildungsrah-
menplan,

3. in der Fachrichtung Handwerksorganisation und:
industrie- und Handelskammem nach dem als An-
iage 3 belgeflgten Ausbildungsrahmenplan,

Die Anlagen sind Bestandteil dieser Verordnung.

§2

Auf Berufsausbildungsverhéitnisse, dle bei-inkralttre- -

ten dieser Verordnung bestehen, sind die bisherigen

Vorschriften weiter anzuwenden, es sei denn, die Ver-

tragsparteien vereinbaren die Anwendung der Vor-

schriften dleser Verordnung. '
§3

Diese Verordnung tritt am 1. August 1999 in Kraft.

Gleichzeiag tritt die Landesverordnung (ber die

Berufsaushildung zum Verwaltungsfachangestellien

- Drittes Ausbildungsjahr ~ vom 14, Oktober 1980

(GVOBI. Sch.-H. 8. 292)*) aufBer Kraft.

Die vorstehende Verordnung wird hiermit ausgefertigt und ist zu verkiinden.

Kiei, 15. Juli 1999

Dr. Ekkehard Wienholtz

innenminister

) GS Schi-H, Il, GLNr. 800-3-1
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Anlage 2
(zu§ 1 Nr. 2)

Ausblidungsrahmenplan fiir die Fachrichtung Kommunalverwaltung
- Drittes Ausbildungsjahr -

A: Fertigkeiten und Kenntnisse in-der Fachrichfung Kommunalverwaltung

Lfd. Nr.

Teil des -
Ausbildungsberufsbildes

-zu vermittelnde -
Fertigkeiten und Kenntnisse

1.1

' {Fallbezogene Rechtsan-

wendung -

a) Sachverhalte ermitteln, unter Tatbe-
standsmerkmale subsumieren und
Rechtsfolgen feststelien

b) bestimimte-und unbestimmte Rechtsbe-
griffe unterscheiden

c) Ermessensentscheidungen unter Be-
riicksichtigung von Ermessensspielriu-
men vorbereiten

d) Entscheidungen begriinden
&) Rechte und Pflichten von Biirgern und

Einwohnern bei der Sachbearbe:tung
berticksichtigen

1.2

Handeln in Gebieten des
besonderen Verwaitungs-
rechts

a) ortliche und sachltche Zustandrgke:t
prufen - :

b) Antrage aufnehmen
¢) Bescheide erlassen

d) sofortige Vollziehung von Verwaltungs-
akten anordnen und begriinden.

e) Rechtmafigkeit von Verwaltungsakten
und Moglichkeiten der Fehlerbeseiti-
gung prifen

fy Vollzugsarten unterscheiden

g) Rechtsbehelfe prifen
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1.3

Kommunalrecht -

a) Bedeutung der kommunalen Selbstver-

waltung sowie Formen und Aufgaben -
der kommunalen Korperschaften eriau-

tern

b) rechtliche Stellung der Organe der
kommunalen Kérperschaften eridutern

¢) bei der Vorbereitung von Sitzungen

kommunaler Beschiuftigremien und bei -

der Umsetzung von Beschliissen mit-
wirken

d) bei der Durchfithrung von Wahlen
(Vertretungen, Ausschiisse, Vorsitz)

mitwirken

e) Rechts- und Fachaufsicht Gber die.
kommunalen Korperschaften ertdutern

f) Grundsétze der kommunalen Einnah-
menbeschaffung erldutern

g) Rechtsformen gemeindlicher Unter-
nehmen abgrenzen

h) Wirtschaftsgrundsatze flir die kommu-
nalen Kérperschaften und deren Unter-

nehmen beschreiben ]
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B: Zeitliche.Gliederung in der Fachrichtung Kommunalverwaltung

1. In einem Zeitraum von insgesamt zwei bis vier Monaten sind schwerpunktmagig
die Fertigkeiten und Kenntnisse der Berufsbildpositionen' und des Abschnitts A

12511 Betriebliche Organisation,
L. 5.3 Rechnungswesen, Lernziele b und e,
A 13 Kommunalrecht

zu vermitteln und-im Zusammenhang damit die Vermitﬂung‘denFerﬁgkeEten und.

Kenntnisse der Berufsbildpositionen’

. 1.3 Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit,

. 1.4 Umweltschutz,
. 2  Arbeitsorganisation und blirowirtschaftliche Ablaufe,

. 3 Informations- und Kommunikationssysteme,

l. 5.3 Rechnungswesen, Lernziele a, cund d

fortzuf(thren.

2. In einem Zeitraum von insgesamt drei bis fiinf Monaten sind schwerpunktmafig

die Fertigkeiten und Kenntnisse gema Abschnitt A
A 1.2 Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts

zu vermitteln und im Zusammenhang damit die Vermittiung der Fertigkeiten und

Kenntnisse der Berufsbildpositionen'

l. 2 Arbeitsorganisation und burowirtschaftliche Ablaufe,
1. 3 Informations- und Kommunikationssysteme, '
I. 7 Aligemeines Verwaltungsrecht.und Verwaltungsverfahren, Lemziele d bis g

! Anlage 1 zu § 4 der Verordnung Gber die Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangesteliten/zur

Verwaltungsfachangesteliten vom 19. Mal 1999 (BGBI. | S. 1029).
2 Abschnitt | von '.
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fortzufﬂhren._. .

3. In einem Zeitraum von insgesamt vier bis sechs Monaten sind schwerpunktmaéBig

die Fertigkeiten und Kenntnisse gemaf Abschnitt A

A. 1.1 Fallbezogene Rechtsanwendung

z4 vermitteln und im-Zusammenhang damit die Vermittlung der Fertigkeiten.und

Kenntnisse der Berufsbildpositionen' und des Abschnitts A

. 2 Arbeitsorganisation und bllrowirtschaftliche Abldufe,
. 3 informations- und Kommunikationssysteme,

. 4 Kommunikation und Kooperation,
I. 7 Aligemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren, Lernziele d bis g,

A 1.2 Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts

fortzufhren.




